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ANEXO | - RELAGAO DE DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

1. PESSOA FiSICA:

I. Copia do documento oficial de identidade com foto e CPF;

Il. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

1.1. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista — Pessoa Fisica:
I. Prova de regularidade fiscal:

a) Certiddo de regularidade junto a Receita Federal do Brasil (RFB) e a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

b) Certiddo negativa de débitos municipais relativos ao ISSQN, se aplicavel;

Il. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS, se houver vinculo trabalhista;

lll. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
1.2. Qualificagdao Econdmico-Financeira — Pessoa Fisica:

I. Certidao negativa de insolvéncia civil em nome do profissional, expedida pelo
distribuidor da Justica Estadual da comarca de seu domicilio;

1.3. Qualificagao Técnica — Pessoa Fisica:

I. Declaracao de experiéncia profissional ou comprovagao de atuagao anterior
em servigos correlatos ao objeto da contratacao;

Il. Se solicitado, declaracdo de que dispde dos equipamentos e instrumentos
necessarios a execugao do servico, quando aplicavel.

2. PESSOA JURIDICA:

I. Copia da cédula de identidade do proprietario da empresa concorrente;

Il. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

lll. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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IV. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

V. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n. ° 77, de 18 de margo de 2020.

VI. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

VII. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

2.1. No caso de ME e EPP que queira usufruir dos beneficios da Lei
Complementar federal n. 123/2006 e da Lei Complementar estadual n.
303/2022: certidao simplificada original da Junta Comercial da sede da
licitante ou documento equivalente, além de declaragao escrita, sob as
penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificagdo da
condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte estando apta
a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar
n°® 123/2006;

2.2. Havendo duvidas sobre o enquadramento de licitante na condicéo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte, considerando os
parametros estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006, a
Administragdo podera solicitar da licitante a apresentagdo dos documentos
contabeis aptos a demonstrar a correcao e a veracidade de declaracdo de
seu enquadramento.

3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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Il. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

lll. Prova de regularidade fiscal, nos seguintes termos:

a) Certidao Negativa de Débitos Federal, consistente na certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a
regularidade fiscal do licitante referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados;

b) Certidao Negativa de Débitos Municipal, consistente na certiddo emitida
pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo de
Tributos Estaduais) emitido pelo 6rgdo competente, do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

3.1. As microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) ou
equiparadas deverao apresentar toda a documentagéo exigida para efeito
de comprovacado de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

3.2. Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a ME/EPP/Equiparada sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, comprovar a regularizagao. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracédo
Publica, quando requerido pela licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

3.3. A nao regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, sendo facultado ao 6rgao
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ou entidade responsavel pelo processo licitatorio convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagéo.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I. Para pessoa juridica, certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida
pelo distribuidor da sede do licitante.

Il. No caso de empresa em recuperacgao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacgao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005,
sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacao.

5. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Certificados/diplomas que comprovem a capacidade técnica necessaria
para a realizacdo dos servigos.

b) Portfélio ou amostras de trabalhos anteriores que garantem a qualidade do
servigo prestado, assim como assegurar o resultado que se espera com 0
processo.

c¢) Se solicitado, declaracdo de que os equipamentos a serem utilizados estéo
de acordo com o padréo de qualidade exigido para o servigo.

6. OUTRAS CONDICOES:

6.1. Como condigcdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condi¢cdes de participacao, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impecga a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
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Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo

das consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.qgov.br/)

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu sécio majoritario, por forga do art. 12, da Lei n® 8.429/1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.
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