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DECRETON.® 323 pE 006 DE DEZEMBRO DE 2002

DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS RE-
LATIVOS A EXECUCAO ORCAMENTARIA E FI-
NANCEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANAURILANDIA PARA O EXERCICIO DE 2003 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANAURILANDIA, ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso das suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer normas e
procedimentos de execu¢do or¢amentaria e financeira, voltadas para a responsabilidade na
gestdo do Orcamento de 2003;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de padronizar os proce-

dimentos contébeis, de forma a garantir a consolidacio das contas exigidas na Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal e

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de se evidenciar a

transparéncia na gestdo dos gastos publicos em consonincia com a Lei Complementar
n.° 101/2000.

DECRETA:

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 1.° Na gestdo orgamentéria e financeira das despesas, o
gestor publico observard os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e publi-
cidade, devendo ainda:

I — executar as despesas com parcimdnia e eficiéncia;

IT — ordenar as despesas segundo a hierarquia de prioridades
definidas pela Administragdo;




HI — concluir, prioritariamente, as ag¢des ja iniciadas para de-
pois dar curso aos novos projetos e atividades,

IV — direcionar as ag¢les objetivando alcancar os resultados
planejados, de modo a obter maior eficicia no uso dos recursos publicos.

CAPITULO II
DOS INSTRUMENTOS LEGAIS

Art. 2.° Na execucgdo orcamentaria de 2003, observar-se-4 o
disposto na Constituicdo Federal, Lei n.° 4.320/64, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei
Orgamentaria do exercicio de 2003, Lei Complementar n.° 101 de 04.05.2000 ¢ demais
legislagio modificativa e/ou complementar que regula a matéria.

CAPITULO 111
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

SECAO1I
DA PROGRAMACAO FINANCEIRA

Art. 3.° Em observancia ao disposto no artigo 1.° deste decre-
to, os ordenadores de despesa deverdo ajustar as metas fisicas relativas as acdes finalisticas
e ao custeio administrativo da respectiva unidade, de modo a torna-las compativeis com os

limites das dotagBes orcamentarias e disponibilidade financeira fixada na Lei Orgamenta-
ria.

Paragrafo tnico. Para fins do disposto neste artigo, entende-
se como Ordenador de Despesa, toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem reco-
nhecimento de divida, emissdo de empenho, autorizacio de pagamento e concessdo de su-
primento a servidor.

Art. 4.° Até 30 dias apos a publicagio do Orgamento, o Setor
Financeiro da Prefeitura, mediante Portaria, providenciari a elaboragdo da Programagio
Financeira e do Cronograma de Desembolso Mensal, para cada uma das Unidades Orca-
mentarias, como limite de gastos em cada més, consoante o que determina o artigo 8.° da

LC n.° 101/2000 e ainda o Quadro de Metas Fiscais de Arrecadacio, de acordo com o arti-
go 13 da mesma lei.
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§ 1.°- A programagdo financeira de desembolso tem por ob-
jetivo ajustar o ritmo de execugio do or¢amento ao fluxo provavel de recursos financeiros,
visando assegurar a execu¢do dos programas anuais de trabalho, com base nas diretrizes e
regras estabelecidas pela legislagio vigente.

§ 2° - Os valores fixados na programagio financeira inicial,
poderdo ser alterados pelo Setor Financeiro, para mais ou para menos, conforme o compor-
tamento das receitas.

§ 3° - A programagio financeira inicial sera feita, tomando-se
por base uma economia de 20% das receitas previstas no Or¢amento.

§ 4° - As alteragdes da programagdo financeira, serio sempre
numeradas e deverdo indicar o numero do expediente anterior revogado.

Art. 5.° Ao final de um bimestre, se verificado que a realiza-
¢do da receita ndo podera comportar a programagio da despesa, serd, expedido nos 30 dias
subseqientes, ato de contingenciamento da despesa, limitando-se a emissio de empenho,
até o restabelecimento do equilibrio da execugfio orcamentaria.

Paragrafo tnico — Nao se compreende na limitagéio de despe-
sas, as que se constituam em obriga¢des constitucionais e legais, inclusive as destinadas ao
pagamento do servigo da divida fundada.

Art. 6.° As receitas de alienagio de bens e direitos, que inte-
gram o patrim6nio piblico (ativo permanente), ndo poderdo ser aplicadas em despesas cor-
rentes, excecdo feita as destinadas por lei ao regime de previdéncia social dos servidores
publicos, nos termos do art. 44 da LC n.° 101/2000.

Paragrafo unico — As receitas de que trata este artigo, serdo
depositadas em conta separada das demais para assegurar o efetivo controle de sua aplica-
¢ao.

SECAOII
DA PROGRAMACAO E EXECUCAO DA DESPESA

Art. 7.° Na execugio or¢amentaria de 2003, sera observado o
principio da unidade or¢amentaria, sendo o Orcamento do Municipio um documento Unico,
consolidando todas as receitas e despesas da Administra¢io direta, indireta e fundacional.

Paragrafo nico. Para fins do disposto neste artigo, os gesto-
res dos oOrgéos da administragio indireta inclusive Cimara Municipal, Fundos Especiais e
FundagBes, encaminhardo ao Setor de Contabilidade da Prefeitura, até o dia 20 (vinte) do
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més subseqiiente, os balancetes mensais, para fins de incorporagio e consolida¢do ao sis-

tema central de contabilidade, com vistas ao que dispde os artigos 50 e 52 da LC n.°
101/2000.

Art. 8.° Sempre que o tipo de despesa permitir, o ordenador
de despesa orgamentaria, devera durante o més de janeiro, emitir notas de empenho pelo

total da despesa prevista para o exercicio, na forma do art. 60 da Lei Federal n.° 4.320 de
17.03.64.

Art. 9.° E vedada a realizacdo de despesa sem a emissdo pré-
via da nota de empenho.

§ 1.° Os empenhos classificam-se em:

I — ordinario — quando destinado a atender despesa cujo
pagamento se processe de uma sé vez;

IT — estimativo — quando destinado a atender despesas para
as quais ndo se possa previamente determinar o seu montante exato;

III — global — quando destinado a atender despesas contra-
tuais e outras sujeitas a parcelamento, cujo montante exato possa ser determinado.

§ 2.° As notas de empenhos estimativos poderdo ser objeto de
refor¢o se a estimativa for menor que o valor exato, fazendo-se o empenho complementar

da diferenga; se a estimativa empenhada for maior que o valor exato, anula-se a parte refe-
rente a diferenga, revertendo esta a dotagdo por onde ocorreu a despesa.

Art. 10. Os empenhos s6 poderdo ser emitidos em nome dos
proprios fornecedores, prestadores de servigo e tomador de suprimento de fundos.

Art. 11. O pagamento da despesa sé serd efetuado quando or-
denado, apos sua regular liquidagdo.

Art. 12. A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do
direito do credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

§ 1.° Esta verificacdo tem por fim apurar:
I — a origem e objeto que se deve pagar;

II — a importancia exata a pagar;
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IIT — a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a
obrigacio. -

§ 2.° - A liquidac@o da despesa por fornecimento feito ou ser-
vigo prestado tera por base:

I - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
II - a nota de empenho;

III — os comprovantes de entrega do material ou da presta-
¢do efetiva do servigo, devidamente atestados por dois funcionarios, que nio o ordenador
de despesa, quando do recebimento do material ou da execugdo do servigo, de acordo com
as especifica¢des e em condigdes satisfatorias para o servigo publico.

§ 3.° Como comprovante de despesa, sO serdo aceitas as pri-

meiras vias da nota fiscal ou documento equivalente, sem rasuras ou entrelinhas e com sua
devida validade fiscal.

Art. 13. Todo ato de gestdo orcamentaria, financeira ou pa-
trimonial deve ser realizado por for¢a de documento que comprove a operagdo e seu regis-
tro na contabilidade, mediante classificacio em conta adequada.

Art. 14. As despesas de exercicio encerrado que ndo se pro-
cessarem na €poca propria, poderfo ser pagas a conta da dotagio “Despesas de Exercicios
Anteriores” desde que haja amparo legal para seu reconhecimento.

Art. 15. As receitas, as despesas e a assuncdo de compromis-
sos serdo registrados pelo regime de competéncia.

Art. 16. As demonstragBes contabeis compreenderiio, isolada
e conjuntamente, as transagdes e operacdes de cada orgdo, fundo ou entidade da adminis-
tragdo direta, autarquica e fundacional.

CAPITULO IV

DAS DESPESAS COM PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Art. 17. No més de janeiro de 2003, a despesa com pessoal e
encargos sociais devera ser empenhada por estimativa para todo o exercicio, observada a
respectiva dotacdo constante da Lei Or¢amentaria.
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Paragrafo tnico — A despesa mensal com o pagamento de
pessoal, devera obedecer o limite estabelecido no paragrafo tnico do art. 22 da L.C. n.°
101/2000.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO DOS PRECATORIOS JUDICIARIOS

Art. 18. O pagamento dos precatdrios judiciarios de que trata
o art. 100 da Constitui¢do Federal e do art. 78 do Ato das Disposi¢gdes Constitucionais
Transitorias, obedecerdo a ordem cronolégica de apresentacdo.

Art. 19. Para atender o disposto no art. 10 da LC n.°
101/2001, a execugdo orgamentaria e financeira identificara os beneficiarios de pagamento
de sentengas judiciarias.

Art. 20. As demais regras para atendimento dos precatdrios,
deverdo se ater as disposi¢des do art. 78 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitd-
rias instituido pela Emenda Constitucional n.° 30 de 13.09.2000.

CAPITULO VI

DA RESERVA DE CONTINGENCIA

Art. 21. A Reserva de Contingéncia, incluida na Lei Org¢a-
mentaria, sera utilizada como fonte de recursos para abertura de créditos adicionais e para
o atendimento ao disposto no art. 5.°, inciso III da Lei Complementar N.° 101/2000, em
conformidade com o Art. 8.° da Portaria Interministerial N.° 163 de 04.05.2001.

CAPITULO VII
DAS TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS DA UNIAO

Art. 22. Para cumprimento das exigéncias da Instrucdo
Normativa n.° 1 de 04 de maio de 2001, da Secretaria do Tesouro Nacional, que disciplina
as transferéncias voluntarias da Unifo através de convénios, acordos e demais instrumentos
congéneres, fica o Setor de Contabilidade da Prefeitura responsavel pelo atendimento ao
que dispdem os arts. 2.° e 3.° da referida Instrucdo Normativa.
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CAPITULO VIII

DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS ESPECTAIS

SECAO T
DAS TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

Art. 23. As transferéncias financeiras concedidas pela Prefei-
tura aos orgos e entidades da administragio indireta municipal e fundos especiais, para
atender as despesas de sua execucdio orcamentaria no exercicio 2003, observados o crono-
grama de desembolso e as disponibilidades financeiras, serdio processadas extraorgamenta-
riamente mediante a emissdo de Nota e/ou Ordem de Pagamento.

§ 1.° Os registros contébeis das transferéncias financeiras
concedidas e recebidas serfio efetuadas em contas contabeis especificas de resultado, que
representem as variagdes passivas e ativas correspondentes.

§ 2.° Os saldos das mencionadas contas deverio de forma
permanente, manter igualdade entre as movimentacdes concedidas e recebidas nos orgios e
entidades concedentes e recebedores.

§ 3.° Os saldos das transferéncias financeiras concedidas e re-
cebidas deverdo ser destacadas nas Demonstragdes Contébeis de cada érgdo ou entidade,

sendo que em nivel consolidado de cada ente, tais saldos se compensardo tornando nulos
seus efeitos nas Demonstragdes.

SECAOII
DO FUNDEF

Art. 24. As receitas provenientes do FPM, ICMS, IPI e
Transferéncias da Lei Complementar n.° 87/96, deverfio ser registradas contabilmente
pelos seus valores brutos, nos respectivos codigos de receitas, conforme o disposto na
Portaria n.° 328 de 27.08.2001 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 25. Os 15% (quinze por cento) retidos automaticamente
quando das transferéncias citadas no artigo anterior, serfio registrados na conta contabil
retificadora da receita orgamentaria, criada para esse fim, com o mesmo codigo da classifi-
cacdo orgamentaria da receita, substituindo-se o primeiro digito pelo nimero 9.

§ 1.° Para entendimento do que dispde o “caput”, a classifica-
¢do das receitas 1721.01.00 e 1722.01.00, terdo como contas retificadoras as contas conté-
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beis numeros 9721.01.00 e 9722.01.00 — Deducdo de Receita para formagdo do FUNDEF
estadual.

§ 2.° O Setor de Contabilidade manter os registros em contas
que representarao respectivamente a classificacdo da receita e a deducfo correspondente,
na forma definida no “caput”do artigo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 26. Para fins de orientagdo e interpretagio correta da
classificagdo da receita e despesa, devem ser consultados o detalhamento da natureza de
receita de que trata a Portaria n.° 300 de 27.06.2002 e Portaria Interministerial n.° 163 de

04.05.2001 ambas da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 27. Aplicam-se a Administragdo Direta, Indireta e aos
Fundos Especiais, as normas e procedimentos estabelecidos neste decreto.

Art. 28. Este decreto entrara em vigor a partir de 1° de janeiro
de 2003.

EDSON STEFA
Prefeito




